
“Ariba se presentará en el idioma del buscador que haya seleccionado. 
Todas las capturas de pantalla de este documento de capacitación se 
muestran en inglés 
y deberán usarse como guía para el formato y ubicación de los campos 
y botones de acción”. 
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Thomson Reuters usa... Ariba



 

Thomson Reuters usa ... Ariba 
Thomson Reuters usa Ariba para operar con nuestros proveedores 

Thomson Reuters usa Ariba, una herramienta de procesamiento de 
transacciones electrónicas de terceros: 

l. Para expedir y gestionar los pedidos de compra (Purchase Order, PO), las 
facturas y los proveedores contratados. 

Nota: Los proveedores que operan con Thomson Reuters deben cumplir con 
los procesos de Ariba. 

2. Aceptamos tanto las opciones de Ariba de autorización simple sin costo 
como la autorización completa tarifada. 

3. Los proveedores que eligen usar la alternativa de autorización completa 
deberán asumir los cargos de Ariba asociados. 



Implementación

Cuenta SIMPLE de Ariba: Fecha de 
implementación 

Cuenta SIMPLE de Ariba: 30 de septiembre de 2017 
l. Agregado de 20 nuevos países de facturación electrónica 
2. Transición de la autorización simple a la cuenta simple (proveedores 

actuales) 



Un vistazo... 
Autorización simple y cuenta  

simple 



AUTORIZACIÓN SIMPLE CUENTA SIMPLE

i. 

ii. 

iii. 

iv. 

V. 

vi. 

vii. 

viii. 

Autorizaci6n simple y cuenta simple 
AUTORIZACION SIMPLE 

i. 

NO incurre en cargos/costos de Ariba 

ii. 
Solo se puede procesar y facturar desde la 
notificaci6n de correo electr6nico del pedido de 
compra 

iii. 

Requiere una contrasefia que se utiliza una sola 
vez (One Time Password, OTP) para presentar 
facturas iv. 

Sin registro para operaciones de pedidos de V. 

compra 

lSe le perdi6 el correo electr6nico del pedido de 
compra? Se debe solicitar una copia vi. 

vii. 
NO PU EDE emitir notas de credito 

No hay visibilidad del historial de los pedidos de 
compra y aceptaci6n o pages de facturas viii. 

SIN visibilidad del portal de proveedores 

CUENTA SIMPLE 

NO incurre en cargos/costos de Ariba 

Solo se puede procesar y facturar desde la 
notificaci6n de correo electr6nico del pedido de 
compra 

YA NO requiere de una contrasefia que se utiliza 
una sola vez para presentar facturas 

REGISTRO de pedidos de compra y facturaci6n 

lSe le perdi6 el correo electr6nico del pedido de 
compra? ENVIE USTED MISMO UNA COPIA 
DESDE EL PORTAL 

PU EDE emitir notas de credito 

Hay visibilidad del historial de los pedidos de 
compra y aceptaci6n o pages de facturas desde 
el Portal de cuentas simples de Ariba 

Multiples usuarios pueden acceder al Portal 



Notificación por correo electrónico de pedidos de  
compra

Notificación por correo electrónico de pedidos de  
compra

Autorización simple y cuenta simple 
AUTORIZACIÓN SIMPLE 

Notificación por correo electrónico de pedidos de 
compra 

From: "Thomson Reuters - TEST" 

1 

CUENTA SIMPLE 

Notificación por correo electrónico de pedidos de 
compra 



Próximos pasos  
Registro y acceso



Cuenta simple 
Haga clic en Procesar pedido > Red de Ariba 

Thomson Reuters - TEST sent a new arder 

Y our customer sends their orders through Ariba Network. Y ou'II get a FREE Ariba Network, light account to process this order. lf you have an account, you can use it and log in now . 

. ~:~« 
•·t .. }J:J THOMSON REUTERS 
•¡~f;~• 

Process arder 

Ari ba N etwork H e lp Center 

Joi n your customer on Ariba Network~I 

ti1 
Str engthen relati:onships 
Collaborate with your customer on the 
same secure n etwork. 

Sign up 

A lready have an account? Log in 

Connect faster 
Exchange documents e lectronically 
and streamline communicatio11 s. 

Reach mo1re customers worldwide 
Sign up with A riba D iscovery and, 
i11crease sales leads. 

Ariba Network light account 1s Free 

Learn more 

Dat a Policy Security O iscloS1U re T erms of Use © 1996--2017 Ariba, lnc. AII ñghls reserved. 
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Cuenta simple 
Si el proveedor YA tiene una cuenta en Ariba: 

Se registró de forma independiente 
O, recibió una invitación de registro de proveedores SIM de 
Thomson Reuters previamente 

Haga clic en Inicio de sesión > Página de inicio de 
sesión de proveedores 

SAP Ariba :,~ Orders & lnvoices PoweredbyAribaNelwoó: 

Join your customer on Ariba Network! 

--Already have an accoun~ 



Cuenta simple 
Si el proveedor NO tiene una cue..--n_ta_e_n_A_r_ib_a_: ______ -----, 
Haga clic en Ingresar > Registrarse 

Reg ister 

Company information 

Company Name: * BOBS BOOKS LTD-TEST 

Country * United Kingdom [GBR) 

Address * 123 LOWER ROAD OFF MAIN STREET 

Line 2 

Line 3 

Line 4 

City * MARLOW 

State 

Postal Code* ML53 5TT 

User account information 

í . 

Jo in you r customer on Ariba Network! 

1- 1 
Already have an account? Log ín 

* Jndicates B required rleld 

If your company has more 

V than one office, enter the 
main office address. You 
can enter more addresses 

suda as your shipping 
address, billing address or 
other addresses later in 
your company profile. 

* Indica.tes B required r/eld 

Ariba Privacy Statement 

Ariba Network 
light account is 
Free 

Already have an 

account? Login 

ftJ Strengthen 
relationships 

Collaborate with 

your customer on 

the same secure 

network. 

~ Connect fas ter 

Exchange 

documents 

electronically and 

streamline 

communications. 

Reach more 
customers 
worldwide 



Cuenta simple 
Complete lo siguiente en la página de registro: 
l. Revise la información de la compañía 
2. Ingrese la información de la cuenta del usuario 
3. Acepte los términos y la declaración de privacidad 
4. Haga clic en Registrarse 

Ari ba Network HelpCea>e,,, 1 

Register 

Company information 

Company Name:* BOBS BOOKS LTD-TEST 

Countiy* United Kingdom [GBR] 

Address• 123 LOWER ROAO OFF MAJN STREET 

Line2 

LlneJ 

Llne 4 

Citr MARLOW 

State 

Postal Code• ML53 5TT 

User account information 

*/ndicar.ua,eq<MfJd/íeld 

lf your comp,my has mou 
thanoneoffice,enterthe 
m11inoffia,11ddress.You 

can-t,..,.more&ddresses 
suc:hasyourshipping 
address,bilhngaddressor 
othoer11ddressesl11ter-,n 
yourcom?<>nyprofile. 

Ariba Privacy Statement 

Ariba Network 
light account is 
Free 

Already have an 

account? Login 

lil fe1:t~:~~trps 

Collaborate with 

your cuslomer ori 

the same secure 

network. 

,f.; Connect faster 

Exchange 

documents 

e lectronically and 

streamline 

communications. 

Reach more 
customers 
wor1dwide 

Ariba w ill make y ou r company p rofi le , which in cludes t h e basic company informati o n , ava ila b le fo r new business o p portu n it ies t o other 
compan ies. If you want to h ide your company p rofile, you can d o so anyt ime by edit ing t he profi le v isib il ity sett in gs o n t he Company 
Profile p age after you hav e fi n ishe d your reg ist rat ion . 
By cli cking the Re g ist er b u tton, you expr ess ly ack:n owledge a n d g ive consent to Ariba for your da t a entered into t h is syst em to be 
t r ansf erred o utside t he Euro pean Union, Russia n Federation o r other jurisd iction where you are locat ed to Ariba and t he comp uter 
systems on which the Ariba services a re host ed ( located in v arious data centers g lo ba lly ) , in acoord ance w it h t he Arib a Privacy 
Statement, t h e T erms of Use, and a p pl icab le law. 

You h ave t he r ig ht t o access and mod ify your persona l d ata from w ithin the applicat ion, by contactin g t he Ari b a admin istrat o r w ithin 
your o rganization o r Ariba, I nc. T h is consent sha ll be in effect from l he moment it has been g ranted and may be revoked by prio r 
written not ice to Ariba. I f you a r e a Russian ci t izen resid in g w it h in t he Russ ian Fed eration , You also expressly confirm t hat a ny of your 
person a l dat a entered o r modified in t h e system has previously been captu r ed by your n in a separate data r epository 
r-esid ing w ithin l he Russia n federat io n . 

h ave read a nd ag r ee to t h e T er m s of Us e and the Ariba Priva cy St atement 

User account information 

Name: >+ sumalhi nathan 

Emait* sumalhi.nathan@thomsonreuters.com 

U:se my ema1I as my usemame 

Usemame: >+ dtcc@ual.com 

Password:>+ ••••••••••• 

Language: Engtish 

Emai ordern to: -+ I sumalhi.nathan@thomsonreuters.com 

Company information 

Company Name:* BOBS BOOKS LTD-TEST 

Country* Uniled Kingdom [GBRJ 

Ariba Privacy Statement 

Must be m ema,I fomiat{e,g John@newco.com) 

Gl 
Must: contam a m1nimum 8 ctu1rncten ,ndudino 
lette,s and num be.r.> © 

The language used when Ariba sends you 
configurable notmcatloos. Thts 1s different than 
yaur web b ... 

CUstomers may se-nd yoo orders through Anba 
Network. To scnd orden to multiple contad:5 m 
your or1;1amzabon, a-eMc ,11 d..stnb\lbon 11st and 
cnkr thc cmail address herc. Yau can chanoc 
th1S anybmc. 

lfyourcompanyhasmiKe 

Ariba Network 
light account is 
Free 

Already have an 

account? Login 



Cuenta simple 
Al completar el registro, el proveedor se conectará con el Portal 
de cuentas simples de Ariba 

Oct 2016 Nov 2016 Dec 2016 Jan 2017 Feb 2017 Mar 2017 Apr 2017 May 2017 

O Thomson Reuters • TEST 

Orders, lnvoices and Paymenls 

o o 
New Purchase Orders to Confirm Orders to Ship Orders that Need Pinned Documents 

Orders Attention 

Customer Status Amount Date ! 

7000046826 i;i Thomson Reuters - TEST New 30 0.00 INR 9 Aug 2017 

Jun 2017 Aug 2017 

Ali Customers Last 14 days 

... 
More .. 

Amount lnvoiced Action 

0.00 INR Select 

Purchase Order by Volume 

Purchase Order by Amount 

Outstandin g lnvoices 

Now we're mobile. 

Tasks 

Search. 

~ How do I create documents against 
purchase orders lrom my customer? 

- How to configure your user account 
inlormation and company sellings 

• Registe, and send an order 
.,... confirmation (4:1 0) 

~ How do I invoice a purchase order ~ 1 
lose lhe ema il notification? 

~ Add a new user (3:12) 

~ When do I need to contact lhe 
account administrator for my 
company? 

~ How do I correct errors lor the Bank 
Account field when creating an 
invoice? 

~ lnvoices (3: 1 O) 

~ What browser versions are certified 
lor SAP Ariba cloud solutions? 

~ Send a PO--0ased invoice (4:35) 

- DUNS numbers: Here's what you 
need to know 

View more ~ 

Q Support 
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Cuenta simple 
. ' 

d .. ~ 

¡Recuerde! •~,_:-• 
¡La cuenta SIMPLE de Ariba NO es la misma que la cuenta de 
autorización COMPLETA de Ariba! 

Cuenta SIMPLE de Ariba 
i. U na cuenta SIN costo 
ii. Disponibilidad de funciones limitadas del portal de proveedores 

(Mostrar/confirmar pedidos de compra, enviar facturas y recibir 
pagos/datos de envío) 

Cuenta de autorización COMPLETA de Ariba (consulte el 

apéndice para ver Los detalles) 

i. ¡Una cuenta tarifada que requiere de mejoras con un costo 
adicional! 

ii. Disponibilidad de funciones completas para proveedores como 
soporte para el catálogo o gestión de grandes volúmenes de 
documentos a través de acceso en línea, etc. 



Presentación de una factura de  
un PO de cuentas simples



Cuenta simple: Presentación de 
facturas 
Paso 1: Abra el correo electrónico de pedido de compra simple 
(ordersender-prod@ansmtp.ariba.com) del cual desee enviar una factura para el 
pago. 

Paso 2: Haga clic en Procesar pedido en el cuerpo del correo electrónico. 

From: 

To: 

Ce 

'Thomson Reuters -11:sr [ordersender-prod@ansmlp.ariba.com] 

Nathan, Sumathi (TR Technology & Ops) 

Subj ect: Thomson Reuters - TEST se n! a new Purchase Order 7000046826 

Message I ID1000046826.htm (20 KBJ 

SAPAriba t\\ 

Thomson Reuters - TEST sent a new arder 

Your customer sends their orders through Ariba Network. You'II get a FREE Ariba Network, light account to process this order. lf you have an account, you can use it and log in now. 

Process order 

This purchase order was delivered by Ariba Network. For more informa/ion about Ariba and Ariba Network, visit http:// www.ariba.com . 

From: 

REUTERS LIMITED UK (3408) 
sean nin g .e me a@th om son reute rs . com 
ATTN ACCO UNTS PAYABLE 
PO BOX 55744 
LONDON 
TOWER HAMLETS 
E14 lDD 
United Kingdom 
Phon e: +44 (0207) 54 26 435 

Payment Terms 

To: 
SUMATHI NATHAN TRAINING CO. LTD-TEST 
INSIGHT DIRECT UK L TD 
SHEFFIELD 

59 2BU 
Un ited Kingdom 
Ph one: 
Fax: 
Email : SUMATHI.NATHAN@TH OMSONREUTERS.COM 

Sen!: Wed 8/9/20: 

Pu rchase Order 

(New) 
70 00046826 

Amount: 300.00 INR 
Vers ion: 1 

mailto:ordersender-prod@ansmtp.ariba.com


Cuenta simple: Presentación de 
facturas 

Paso 3:El sistema muestra la Página de inicio de sesión de proveedores con el 
nombre de la compañía del proveedor. 
Ingrese el nombre de usuario y contraseña. 
(El nombre de usuario y la contraseña que el proveedor creó cuando se registró en la 
cuenta simple de Ariba) 

SAPAriba O rders & lnvoices PoweredbyAríbaNetwoñc 



Cuenta simple: Presentación de 
facturas 

Paso 4: El sistema lo conectará con los Detalles del pedido de compra directamente 
en el Portal de cuentas simples de Ariba 
Paso 5: Haga clic en el botón Crear factura y seleccionar Factura estándar 

Purchase Order: 7000046826 

!!:' Creale Order Confirmation ., '&l Create Ship Notice •• 

1 Order Detail I Order History 

From: 

REUlERS LIMllED UK (3408) 
sean nin g. em ea@tho msonreuters. com 
ATTN ACCOUNTS PAYABLE 
PO BOX55744 
LONDON 
TOWER HAMLETS 
E141DD 
United Kingdom 
Phone: +44 (0207) 5426435 

Paymenl Terms 
NET 50 

Comments 
Comment Type: Terms and Conditions 
Body:http://trnsnrtrsl29R8CGO 

Other lnformation 
CompanyCode 3408 

Purchasing Unit Name: Reuters Lid 

Print Download PDF I Download CSV Resend 

Line-ltem Credit Memo 

To: 
SUMATHI NATHAN TRAINING CO. LTD-TEST 
INSIGHT DIRECT UK L TO 
SHEFFIELD 

S92BU 
United Kingdom 
Phone: 
Fax: 
Email: nancy.drew@uat.com 

Purchase Order 
(New) 
7000046826 
Amount 300.00 INR 
Version: 1 

-

Routing Status: Sent 

1 



Cuenta simple: Presentación de facturas 
Paso 6: Complete las secciones del ENCABEZADO, IMPUESTOS Y ARTÍCULO DE LÍNEA DE LA 
FACTURA. Los campos indicados con asterisco(*} son obligatorios. 
Paso 7: Haga clic en el botón de Actualizar y Siguiente. 

-------------------------------------------
A ri b a Network IID.IJ!l!lll!I 1 ""M ,, « HelpCenter G 

C reate lnvoice 

1 "' lnvoice Headerl 

Summary 

Purchase Order: 7000046826 
lnvoice#: * 1~ 1---------~I 

lnvoice Date: "' 31 Aug 2017 

Supplier T ax ID: 

RemitTo: SUMATHI NATHAN TRAINING CO. LTD­
TEST 

SHEFFIELD 

United Kingdom 
Bill To: REUTERS LIMITED UK (3408) 

LONDON 
TOWER HAMLETS 
United Kingdom 

Update 1 1 Save 1 1 Exü 1 -

Subtotal: 100.00 INR 
Total Tax: 0.00 INR 

Total Amount without 100.00 INR 
Tax: 

Amount Due: 100.00 INR 

Line ltems 

"' lndicales requ,red field I Add to Header ,. 1 

View/Edit Addresses 

1 Une ltems, 1 lncluded, O Previously Fully lnvoiced 

Tax © 

lnsert Une ltem Options 

Tax Category: V Shipping Documents Special Handling Discount 
1 Add to lnduded Unes 1 

• Header leve! tax <D Line level tax <D 

No. lndude Type Part# Description Customer Part # Quantity Un~ Unit Price Subtotal 

o MATERIAL JC000777 WHITE Box Files 10 EA 1000 INR 100.00 INR 

4 
1 Line ltem Actions "' 11 Delete 

Update 11 Save 1 1 



Cuenta simple: Presentación de 
facturas 

Paso 8: Haga clic en el botón Enviar para enviar la factura. 

------

1 Anba Net\,vork lllm!l:lml • • '"" ,, 

C reate I nvoice S..ve Exil 

Coo1üm .,nd ..,hmit 11,;,. clOoan nt. IL wil l IMt alectr0níc11lly signad acco ,dín9 to llíD eomplia:roe11 mop and yo,u· c u,.1orner's ínvok ,...,,._ Tlíls 1,anHCliOn, q111llilie,. • o,,..,,.••ie T, odc. T1'111 docurnenl's 
otigl lin . COIIIJl1Jy i11: Ulli!M KÍl1ilJIIOffl, Tl'le document's d !ldíil!liOO 0011nuy 1 : Unlted IUllgdo , 
lf yoo w.1n1 your nvol to btl 11lored n 111• M 1009 tenn docurntmt arch kw,J, 1011 c:1111 1ub8'Q"IN lo 11m •rchlll'~ rYk:•. ot• 111• you wll 110 In bl• lo ■rch 9 old ln'l'ofct,11 Of'K41 rou 11ubscrlbl to 
11'11, 11:rchMng s"'rvic:<1'. 

Standard lnvolce 

ti voiee 11 20170i 1 l1JOOO 

l rwoka D I S lra'élill)' 12 Aug 21117 S. 2'8 PM GMI -.05 30 

Origin f'tJrchoscr Or<lar 70001M682G 

R ITTO: 

SUMAllil NA HMI 
RAl NO CO LTO-TEST 

PoslalAd~M 
IGHT OIRECT UK L TD 

SHEFFIElD 

BI TO: 

REUTElRS ITEll lJIK (34113) 

PO!.t.1 Ad<lres~ (det i.11) 
SoC11111W151.emN@lhomsorweu1ers ~m 
ATTt4 A.CCOIJNTS ~AYABLE 
POBOX5674J 

ToollBIIAmooo 

SulllOtal 

TOlnlT, 

i1houl T 

151).00 INR 

30 00 INR 

1!ijJ 011 INR 

Amount tlue 13(LOII INR 

(1 lnodl;Jn RvPH = O 012 8rlOlh P-,d) 

SUPPU R: 

SUMATHI NATHAN 
lRAINING 00 L110-11EST 

Po!itll ÁddtH'!I 

INSIGHT OIRECT UK l TI) 
SHEFFIELO 

al Jó 
GBP 

:i~;)} THOMSON REUTERS ' 



Cuenta simple: Presentación de facturas 
Paso 9: Haga clic en el botón Hecho para conectar con el Portal de cuentas simples de Ariba. 

-- - - - - -

Ariba Network m::ilC?:l:l:111 , • . , . ,, , ... , 

Purchase Order. 7000046826 

Or~rOet.a, Qrde,- l-t1stofy 

T HOMSON REUTE RS 

ro.n : 

REU~RS LI ITED UK (:WOSI 
~ eme• l>o<nao<we ,. com 
ATTN ACCOU S PAYASU: 
POBOXSS744 
LON DO 
TO'>'iER HAMLETS 
E l 100 

11d gdom 
Phor>e +4A (0207) 2 ¡s 

P ay,- T m, 

50 

o 
New Pu rchase 

O rders 

o 
Orders lo Confirm 

o 
O rders to Ship 

Order Number Customer Status 

o 
O rders that Need 

Attention 

Amount 

Oownlolld OF Oownloed CSV R send 

To: 
U THI Tt1 TRAI 

INSIGHT O ECT U L TO 
FFIELO 

n 

1 
lnvoices Pending 

Payment 

d, U, 1 c:om 

... 
More __ _ 

G CO. LTD-TE T 

Date ! Amount lnvoiced A ction 

Pur-ct>,,-Q...i.,. 
(P In • 

7000046826 
Amo..n& 30000 
v ......... , 

Tasks 

R 

Update Profile lnform ation m 



DESCRIPCIÓN PROVEEDOR CON 
AUTORIZACIÓN SIMPLE

PROVEEDOR CON
CUENTA SIMPLE

Tipos de cuentas de Ariba: Diferencias 

Requiere de registro 

Correo electrónico y 
formulario de pedido de 
compra 

Para crear y enviar 
facturas 

Presentación de factura 

No 

Sí 
ordersender­
prod@ansmtp.ariba.com 

Haga clic en el botón 
"CREAR FACTURA" en el 
cuerpo del correo 
electrónico 

Requiere de una 
contraseña de un solo uso 
(OTP) 

Sí, usando la notificación 
por correo electrónico de 
pedidos de compra 
Sí 
ordersender­
prod@ansmtp.ariba.com 

Haga clic en "PROCESAR 
PEDIDO" en el cuerpo del 
correo electrónico 

Haga clic en el botón 
Enviar para enviar la 
factura del Portal de la red 
de Ariba 

mailto:ordersender-prod@ansmtp.ariba.com
mailto:ordersender­-prod@ansmtp.ariba.com


Pantalla del estado de la  
factura



Cuenta simple: Pantalla del estado de la 
factura 

l. Inicie sesión en el Portal 
de cuentas simples de 
Ariba. 

2. Vaya a la sección de 
Pedidos, facturas y 
pagos. 

3. Seleccione el cliente cuyo 
estado de factura desee 
consultar. 

Purchase Order by Amount 

$600 

$480 

5360 

$240 

$120 

¡--
Sep 2016 Oct 2016 Nov 2 016 oec2 016 Jan 2 017 

Orders, lnvoices and Paymentsl 

1 1 1 
New Purchase Orders to Confirm Orders to Ship 

Orders 

Order Number Customer 

7000046749 i;i Thomson Reuters - TEST 

Last 12 months 

- - -
Feb 2017 Mar2017 Apr 2 017 May2017 Jun 2017 Jul 2017 Aug 2017 

O Thomson Reuters - TEST 

1 Ali Customers 
1 

Last 14 days 

o 1 ... 
Orders that Need lnvoices Pending More ... 

Attention Approval 

Status Amount Date l Amount lnvoiced Action 

New f 187.50 GBP 1 Aug 2017 moo GBP Select 



Cuenta simple: Pantalla del estado de la 
factura 
4. 

5. 

Verifique el número de Orders, lnvoices and Payments 

o pedido de compra y haga 
New Purchase Orders to Confinn Orders to Ship Orders that Need lnvoices Pending 

clic en el enlace Más (3 
puntos) 

El sistema mostrará 
diferentes etapas de 
los detalles de las 
facturas 

Orders 

Order Number 

7000046749 ~ 

Orders, lnvoices and Payments 

1 1 1 
New Purchase OrderstoConfirm OrderstoShip 

Orders 

OrderNumber Customer 

7000046749 ~ Thomson Reuters -TEST 

Customer Status 

Thomson Reuters -TEST New 

O ihomsonRe:uters · TEST 

o 1 
OrdersthatNe<!d lnvoicesPendin! 

Attention A¡,proval 

Status Amount Date 1 

New fl87.50 GBP 1 Aug10 

Attention 

Amount 

f18750 GBP 

o 
New Early Payment 

Oflers 

o 
Payments that Need 

Attention 

o 
OrderswithService 

Unes 

Approval 

Date ! 

1 Aug 2017 

2 
lnvoicesPending 

Payment 

o 
PaymentsRecer1ed 

Ali Customers Last 14 days 

@g . 

Amount lnvoiced Action 

rnoo GBP Select 

o 
lnvoices Rejected ■ . 

1 2 
Pinned Documents Orderstolnvoice 

'o Manage Default Ties 



Apéndice



Beneficios clave 
, 

GRATIS, FACIL Y SIMPLE: Proceso de registro 

FÁCIL para manejar y acceder a los pedidos de compra (PO) del proveedor y Facturas 
electrónicas en una forma del 100 % FÁCIL Y RÁPIDA y SIN COSTO 

FÁCILMENTE realice transacciones con documentos como confirmaciones de 
pedidos y facturas o memorandos de crédito 

MAYOR VISIBILIDAD del estado de los documentos (facturas y 
confirmaciones o recibos de pedidos de compra) 

Reciba NOTIFICACIONES DEL ESTADO EN TIEMPO REAL sobre los 
documentos de los proveedores (pedidos de compra, presentación de 
facturas, confirmaciones de pedidos y pagos de facturas electrónicas) 



Nuevas funciones 

CAPACIDAD PARA MÚLTIPLES USUARIOS: Cree cuentas de múltiples usuarios con 
permisos para diferentes roles dentro de una compañía proveedora 

CONTROLE LAS ACTIVIDADES CLAVES: Pedidos de compra e información 
de facturas o marque documentos importantes para luego 

APLICACIÓN MÓVIL DE PROVEEDORES DE ARIBA SAP: ¡Descarga 
gratuita y acceso a su cuenta simple sin costo! 

ARCHIVO LEGAL: Las notificaciones por correo electrónico y las descargas en línea 
ofrecen acceso a los pedidos de compra y las facturas para su archivo local 



FUNCIONES CUENTA SIMPLE

Tipos de cuenta de Ariba 

Access Through email notifications Online dashboard 

Company Profile ✓ ✓ 

Purchase Order, Order confirmation (full & partial), ✓ ✓ 
Sh ip Notice, Service Entry Sheet, (Non-PO) lnvoice, 
Credit Mem~ 

Electron ic Catalogs X ✓ 

lnvoice status Email notifications Outbox wi th easy access from any browser 

Legal Archive Email notification and online download • Long-term invoice archiving for global compliance (Regional 
restrictions apply) 

• Capabi lity to mass download invoices for local archiving 

Ariba Support Online Help Center • Support vía phone, chat, or email 
• Direct access to enablement experts for onboarding assistance 
• Technica l support for configuration and integration assistance 
• On line educational tra ining cou rses 

lntegration X ✓ 

Reporting X ✓ 

Multiple customer relationships ✓ ✓ 

Multi users ✓ ✓ 

MobileApp ✓ ✓ 

Ariba Discovery ✓ Fees may applyto respond to leads_ ✓ Fees may applyto respond to leads_ 
Click here for more information Click here for more information _ 

Fees FREE Fees may apply, See complete details. 

O 2017 SAP SE or "1 SAi' affllla'.e com¡,any_ AD r!gllI; --(1 1 PU3LIC "--)_IM_o_re ___ )1 

:i~;)} THOMSON REUTERS ' 



Mejorar a una cuenta de autorización completa (cuenta de uso completo) en la red de
Ariba puede generar cargos de suscripción
Visite las
para obtener más información sobre las tarifas de suscripción de toda la región.

suscripciones de Ariba SAP y la pagina de precios https://www.ariba.com/
para los proveedores.

•

•

Mejorar 
Home Page - Upgrade to Realize the Full Value of Ariba Network 
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http://www.ariba.com/suppliers/ariba-network-fulfillment/pricing
https://www.ariba.com/


administrador de sistemas es la persona que:
i. Registra la cuenta simple a través de la notificación por correo electrónico del

pedido de compra
¡i. Configura las  
iii. Se comunica 

cuentas de múltiples usuarios 
con Atención al Cliente P2P de Thomson Reuters o Soporte de

Ariba www.anba.com

El 

Cuentas de múltiples usuarios 

AI I Customers Last 14 days 

o 
New Purchase 

Orders 

Account Settings 

Custom er Relationships 

Manage Users 

o 
Orders to Confirm 

Users N o tifications 

o 
Orders to Ship 

App l ication Subscriptions 

o 
Orders that Need 

Attention 

1 
Orders to lnvoice ••• 

More ... 

http://www.ariba.com/


Recursos



Recurso de ayuda para proveedores: Sitio de compradores

Sitio web: 
Sitio de tercerización global de  

proveedores externos 
Actualizaciones de Ariba 

Funciones de la cuenta simple de  
Ariba 
Tarifas de autorización completa de  
Ariba (solo para proveedores con  
autorización completa) 

Recursos de ayuda 
independiente 
Ejemplo de un pedido de compra de  
un proveedor con cuenta simple de  
Ariba
Cómo registrarse para una cuenta  
simple de Ariba 
Cómo cargar una factura de una  
cuenta simple 
Sesión cumbre de proveedores de  
Ariba (Registrar) 
Registro de cuenta simple de Ariba y  
carga de facturación (Registrar)

Soporte 
Proveedores con autorización  
completa 
Proveedores con cuenta simple   

Ariba: Cuenta simple  (sitio web externo) 

•

•

•

•

•

•

•

•

•

Recurso de ayuda para proveedores: Sitio de compradores 

https://www.thomsonreuters.com/en/resources/global-sourcing-procurement/thomson-reuters-uses-ariba-to-transact-with-our-suppliers.html
https://www.thomsonreuters.com/en/resources/global-sourcing-procurement/thomson-reuters-uses-ariba-to-transact-with-our-suppliers.html
https://support.ariba.com/ariba-network-light-account
https://support.ariba.com/ariba-network-light-account
https://www.ariba.com/ariba-network/ariba-network-for-suppliers/subscriptions-and-pricing
https://www.ariba.com/ariba-network/ariba-network-for-suppliers/subscriptions-and-pricing


Recurso de ayuda para proveedores: 
Portal 

Ordlers, 1 



Obtener ayuda 

Contactos de Atención al Cliente de Thomson Reuters: 
https://thehub.thomsonreuters.com/docs/DOC-
2048506 

Equipo de autorización de proveedores: 
aribaenablement@thomsonreuters.com 

https://thehub.thomsonreuters.com/docs/DOC-2048506
https://thehub.thomsonreuters.com/docs/DOC-2048506
https://thehub.thomsonreuters.com/docs/DOC-2048506
mailto:aribaenablement@thomsonreuters.com


¡¡¡RECORDATORIO!!! 

·NO SE REGISTRE AHORA! 

Los proveedores deberán registrarse una vez que 
reciban su próxima notificación por correo electrónico 

de pedidos de compra ¡LUEGO DE LA 
IMPLEMENTACIÓN! (30 de septiembre de 2017) 



ARIBA   . es la forma en que haremos negocios con nuestros 
proveedores en Thomson Reuters!  

THANK YOU 
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