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Introdução

O REPETRO é um sistema de controle informatizado para gestão do regime aduaneiro especial REPETRO, regime
este instituído pelo Decreto 3161 de 26/09/1999, e disciplinado atualmente pelo Decreto 6.759/2009 (Regulamento
Aduaneiro), que proporciona um tratamento diferenciado para a importação e exportação de equipamentos
específicos para utilização nas atividades de pesquisa e lavra de jazidas de petróleo e gás natural.

O REPETRO proporciona o controle das importações e exportações sob o regime REPETRO, atendendo de forma
ampla as especificações contidas na Instrução Normativa RFB 1.415/2013 e ADE COANA 119/2000.

Sua abrangência de controle atinge desde a vinculação dos bens aos contratos de exploração, passando por
prazo de permanência, permitindo rastreabilidade completa de termos de responsabilidade associados e
registros de admissão no regime, além de todas as formas de extinção e admissibilidades previstas na legislação.

Todas as operações estarão disponíveis na Web para fiscalização da Receita Federal do Brasil, através dos
relatórios definidos na legislação de controle.

  

ADERÊNCIA À INSTRUÇÃO NORMATIVA RFB 682
 

O REPETRO foi desenvolvido totalmente aderente à Instrução Normativa RFB 682 que dispõe sobre a auditoria de
sistemas informatizados de controle aduaneiro, estabelecidos para os recintos alfandegados e para os
beneficiários de regimes aduaneiros especiais.

 Este trabalho é fruto da grande experiência da Thomson Reuters em regimes aduaneiros especiais, onde a
empresa já teve seus produtos auditados em dezenas de empresas, inclusive seu  Data Center, onde ficará
hospedado a solução de controle do REPETRO.

PRINCIPAIS FUNCIONALIDADES DO REPETRO
 

· Extração de Declarações de Importação de forma automática do Siscomex;

· Controle de todas as admissões;

· Controle de Tributos Suspensos;

· Controle de contratos;

· Controle de Uso compartilhado de bens;

· Controle de Inventários;

· Controle de Exportação Ficta;

· Controle de Sinistros;

· Movimento de estoque;

· Destruição de Bens;

· Entrega de Bens a RFB;

· Prazo de Permanência Expirado;

· Incorporação de Inventário;

· Despacho para Consumo;

· Reexportação;
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· Transferência de Beneficiário;

· Transferência de Contrato;

· Transferência de Regime;

· Controle de Prorrogação de Prazos;

· Controle de Nacionalização de Bens.

I M P O R T A N T E

Consulte a Política de Privacidade da Thomson Reuters para informações sobre o uso de
dados confidenciais (https://www.thomsonreuters.com/pt/declaracao-de-privacidade.html).

A T E N Ç Ã O

É de suma importância seguir as orientações descritas no presente manual para que esta
solução funcione adequadamente. Falhas que ocorrem em função de instruções que deixaram
de ser cumpridas não são de responsabilidade da Thomson Reuters.

Sobre o Sistema

O sistema segue um padrão na apresentação de suas telas e que serão explicitadas na descrição da
funcionalidade. Neste padrão adotado, a primeira tela apresentada, para a maioria das funcionalidades existentes,
exibe apenas alguns dados referentes ao assunto tratado, ou seja, é uma tela inicial, apenas de filtro de consulta.
Tomemos como exemplo a tela de Relatório de Acessos. Na primeira tela, o único dado a ser solicitado é o
período entre duas datas. Caso o usuário informe este período, este será o critério que o sistema usará para trazer
os dados para a tela. Observe também que é possível restringir ainda mais a consulta pelo checkbox "Listar
somente ocorrências que tenham observações". Resumindo: os dados apresentados na primeira tela são
considerados chaves, pois a partir desta tela é possível fazer uma consulta na base de dados. 
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Vejamos agora mais detalhadamente como realizar as operações de inclusão, alteração ou simples consulta: 

· Efetuando uma inclusão: na tela inicial, clique no botão . Mediante esta ação, aparecerá uma tela
com todos os dados referentes à operação de inclusão, em branco, para que o usuário informe os dados que o
sistema precisa para realizar a inserção de dados.

· Efetuando uma Exclusão: para que uma exclusão de dados seja possível, primeiramente é necessário
encontrar o registro desejado. Para isso, na primeira tela, informe algum dado referente ao registro que será

excluído e clique em . Aparecerá a tela de resultados da pesquisa com todos os registros
cadastrados que atendam aos dados informados nos campos de filtro. Selecione o registro que deseja excluir

clicando e ativando o checkbox exibido ao lado deste. Na seqüência, basta clicar no botão .
Mediante esta ação, o sistema questionará o usuário sobre a exclusão do registro, conforme mostrado na figura
a seguir. Caso o usuário confirme a exclusão (botão Yes), o registro será excluído da base de dados. É
importante lembrar que há vários tipos de informações gerenciadas pelo sistema que não podem ser excluídas
de maneira nenhuma. Para estes casos, o sistema não permitirá a exclusão do registro. 
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Entrando no Sistema

Como o sistema é baseado em tecnologia Web, o acesso ao Repetro Web se dá por meio de um browser
(navegador de Internet). Para acessar o sistema, é necessário digitar o endereço da aplicação na barra de
endereços do navegador e teclar Enter. É possível também criar atalhos para que esse acesso ocorra de forma
mais rápida. Os atalhos podem ser colocados na área de trabalho do sistema operacional, no menu "Iniciar" do
sistema operacional ou no menu de sites favoritos do browser utilizado para acesso à internet. 

Depois que o endereço da aplicação foi digitado na barra de endereços, a tela inicial de login do sistema é
exibida. Preencha os campos de identificação do usuário e clique em Entrar ou Acesso eCPF (autenticação por
certificado digital). 

I M P O R T A N T E

A autenticação digital permite a ausência de qualquer senha no momento do acesso do usuário,
uma vez que o uso do eCPF e sua validação junto ao servidor ICP-Brasil garantem a identidade
de seu portador.

Quando o usuário conseguir logar no sistema, o menu principal será mostrado, contendo o ícone do módulo do
portal web (Repetro): 
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Escolhendo o sistema disponível, o REPETRO WEB, irá aparecer a tela inicial do módulo , com seus respectivos
menus de opções e barra de ferramentas correspondentes:

Na parte superior da tela, existe a barra de ferramentas com os seguintes botões comuns a todas as telas do
módulo:

Botão Descrição

O botão Voltar é um botão de navegação entre telas do
sistema e deve ser utilizado quando o usuário quiser
retornar à tela que ele estava antes do sistema acessar
uma outra tela.

O botão Avançar é um botão de navegação entre telas
do sistema e deve ser utilizado quando o usuário quiser
retornar para a página onde estava antes de ter clicado
no botão Voltar.

O botão Recarregar Página deverá ser utilizado
quando, por algum motivo específico, a tela em que o
usuário está não mostrar os dados ou qualquer outro
objeto pertencente à tela, como botões ou imagens do
Repetro Web. 
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Botão Descrição

Ao clicar no botão Sair do Portal, o usuário será
desconectado da base de dados do sistema, a sessão
será finalizada e a tela inicial de login do sistema será
exibida. 
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Menus do Sistema

Relatórios

No menu Relatórios são abordados os relatórios oficiais e gerenciais emitidos pelo sistema Repetro Web. 

Para gerar qualquer relatório no sistema, basta seguir duas etapas simples: 

1. Defina os valores dos campos de filtro do relatório;

O B S E R V A Ç Ã O

Quando os campos de filtro não forem preenchidos, o sistema gerará o relatório escolhido com
todos os dados cadastrados na base de dados do sistema. 

2. Clique no botão Gerar Relatório. 

Por meio do campo de filtro Registros por Página é possível configurar quantos registros serão mostrados em
cada página de relatório - sendo que o número de registros deve ser menor ou igual a um e maior ou igual a 50.
Mas, ainda assim, relatórios podem demorar a ser gerados devido a grande quantidade de dados envolvida no
processo e problemas de excesso de tráfego na rede. Nesses casos, a geração de relatório via fila é aconselhável:

Quando esse checkbox for marcado, os relatórios serão gerados em formato ZIP, onde estarão contidos os
arquivos para importação dos dados. Para baixar esses relatórios, acesse o menu Relatórios > Fila de Relatórios.

A T E N Ç Ã O

Os relatórios REPETRO só exibirão Admissões REPETRO. As Declarações / Admissões REPETRO
SPED não serão apresentadas.

1- Localização de Bens

O relatório de Localização de Bens relaciona, por Empresa, Declaração de Importação e Situação Fiscal, os
saldos por estoque/localização dos bens admitidos, bem as informações de NCM, Adição, Item, Part Number,
Descrição e Valor Aduaneiro. 

TELA DE FILTRO: 
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Antes de clicar no botão Gerar Relatório, é possível definir os seguintes critérios:

· Registro por Página: determina quantos registros serão mostrados na tela.

· Beneficiária/CNPJ: limita a consulta, exibindo no relatório somente os dados da empresa selecionada pelo
usuário;

· Situação Fiscal do Bem: limita a consulta, exibindo no relatório somente os dados que se enquadram na
situação fiscal do bem selecionada pelo usuário;

· Part Number: limita a consulta, exibindo no relatório somente os dados que se enquadram ao part number
selecionado pelo usuário;

· NCM: limita a consulta, exibindo no relatório somente os dados que se enquadram na classificação NCM
selecionada pelo usuário; 

· Número Série: limita a consulta, exibindo no relatório somente os dados que se enquadram no número de série
informado pelo usuário; 

· Declaração de Importação: limita a consulta, exibindo no relatório somente os dados que se enquadram a
declaração de importação selecionada pelo usuário; 

· Estoque/Localização: limita a consulta, exibindo no relatório somente os dados que estejam localizados no
estoque selecionado pelo usuário. 

EXEMPLO:
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2- Situação Fiscal/ Prazo de Admissão do Bem

O relatório de Situação Fiscal Prazo de Admissão do Bem lista, por Empresa, as informações de todos os bens
das Declarações de Importação, como NCM, Adição, Item, Part Number, Descrição e Valor Aduaneiro. Além disso,
exibe a situação fiscal e os prazos de permanência de cada um no regime. 

TELA DE FILTRO: 
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Antes de clicar no botão Gerar Relatório, é possível definir os seguintes critérios: 

· Registro por Página: determina quantos registros serão mostrados na tela.

· Beneficiária/CNPJ: limita a consulta, exibindo no relatório somente os dados da empresa selecionada pelo
usuário; 

· Declaração de Importação: limita a consulta, exibindo no relatório somente os dados que se enquadram a
declaração de importação selecionada pelo usuário. 

EXEMPLO:

3- Admissão por Exportação Ficta

O relatório de Admissão por Exportação Ficta relaciona, por Empresa e NCM, as Declarações de Importação e as
informações dos bens nacionais admitidos por exportação ficta. Além disso, exibe os respectivos RE/ DDE / DU-E
e o processo administrativo vinculado. 

TELA DE FILTRO: 
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Antes de clicar no botão Gerar Relatório, é possível definir os seguintes critérios: 

· Registro por Página: determina quantos registros serão mostrados na tela.

· Beneficiária/CNPJ: limita a consulta, exibindo no relatório somente os dados da empresa selecionada pelo
usuário; 

· NCM: limita a consulta, exibindo no relatório somente os dados que se enquadram na classificação NCM
selecionada pelo usuário; 

· Declaração Importação: limita a consulta, exibindo no relatório somente os dados que se enquadram a
declaração de importação selecionada pelo usuário; 

· Part Number: limita a consulta, exibindo no relatório somente os dados que se enquadram ao part number
selecionado pelo usuário; 

· RE: limita a consulta, exibindo no relatório somente os dados que se enquadram ao RE selecionado pelo
usuário; 

· DDE/DSE/DU-E: limita a consulta, exibindo no relatório somente os dados que se enquadram a DDE/DSE/DU-E
selecionada pelo usuário; 

· Processo Adm.: limita a consulta, exibindo no relatório somente os dados que se enquadram ao processo
administrativo selecionado pelo usuário. 

Exemplo:
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4- Exportações

O relatório de Exportação relaciona, por Empresa, as Declarações de Importação e as informações dos bens
nacionais admitidos por exportação . Além disso, exibe os respectivos números da DDE/ DSE / DU-E, Averbação e
o RE vinculado. 

Tela de filtro:

Antes de clicar no botão Gerar Relatório, é possível definir os seguintes critérios: 

· Registro por Página: determina quantos registros serão mostrados na tela.

· Beneficiária/CNPJ: limita a consulta, exibindo no relatório somente os dados da empresa selecionada pelo
usuário; 
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· Num. DDE/ DSE/ DU-E: limita a consulta, exibindo no relatório somente os dados em que se enquadram a DDE,
DSE ou DU-E informada pelo usuário; 

· Período Averbação: limita a consulta, exibindo no relatório somente as informações geradas no período data
(data inicial e data final)informado pelo usuário. 

EXEMPLO: 

5- DI de Consumo

O relatório de DI de Consumo lista, por Empresa e situação fiscal, as Declarações de Importação de Consumo e
as informações dos respectivos bens, como NCM, Part Number, Descrição, Valor Aduaneiro e Quantidade. 

TELA DE FILTRO:



Manual do usuário 16

 

________________________________________________________________________________________________

Antes de clicar no botão Gerar Relatório, é possível definir os seguintes critérios: 

· Registro por Página: determina quantos registros serão mostrados na tela.

· Beneficiária/CNPJ: limita a consulta, exibindo no relatório somente os dados da empresa selecionada pelo
usuário; 

· Situação Fiscal do Bem: limita a consulta, exibindo no relatório somente os dados que se enquadram na
situação fiscal selecionada pelo usuário; 

· Part Number: limita a consulta, exibindo no relatório somente os dados que se enquadram ao part number
selecionado pelo usuário; 

· NCM: limita a consulta, exibindo no relatório somente os dados que se enquadram na classificação NCM
selecionada pelo usuário; 

· Número Série: limita a consulta, exibindo no relatório somente os dados que se enquadram no número de série
informado pelo usuário; 

· DI consumo: limita a consulta, exibindo no relatório somente os dados que se enquadram a declaração de
importação de consumo selecionada pelo usuário. 

EXEMPLO:
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6 e 10- Saldo de Bens por Localização/ DI

O relatório de Saldo de Bens por Localização/ DI relaciona, por Empresa, Localização e Declaração de
Importação, os saldos dos bens admitidos e as suas informações. É listada a URF Jurisdicionante, o
estoque/localização em que o bem está, dados da DI e dos bens. 

Tela de Filtro: 
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Antes de clicar no botão Gerar Relatório, é possível definir os seguintes critérios: 

· Registro por Página: determina quantos registros serão mostrados na tela.

· Beneficiária/CNPJ: limita a consulta, exibindo no relatório somente os dados da empresa selecionada pelo
usuário; 

· Part Number: limita a consulta, exibindo no relatório somente os dados que se enquadram ao part number
selecionado pelo usuário; 

· NCM: limita a consulta, exibindo no relatório somente os dados que se enquadram na classificação NCM
selecionada pelo usuário;

· URF Jurisdicionante: limita a consulta, exibindo no relatório somente os dados que se enquadram na URF
jurisdicionante selecionada pelo usuário; 

· Estoque/Localização: limita a consulta, exibindo no relatório somente os dados que estejam localizados no
location selecionado pelo usuário; 

· Declaração de Importação: limita a consulta, exibindo no relatório somente os dados que se enquadram a
declaração de importação selecionada pelo usuário. 

EXEMPLO:
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7- Extinção do Regime

O relatório de Extinção do Regime lista, por Empresa e forma de extinção, as informações dos bens baixados das
DI’s, as quantidades extintas, data da extinção e os respectivos comprovantes da extinção exigidos em cada
caso. 

Tela de Filtro: 
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Antes de clicar no botão Gerar Relatório, é possível definir os seguintes critérios: 

· Registro por Página: determina quantos registros serão mostrados na tela.

· Beneficiária/CNPJ: limita a consulta, exibindo no relatório somente os dados da empresa selecionada pelo
usuário; 

· Período de Extinção: limita a consulta, exibindo no relatório somente os dados que se enquadram no período
entre a data inicial e data final de extinção informados pelo usuário; 

· Tipo Extinção: limita a consulta, exibindo no relatório somente os dados que se enquadram ao tipo de extinção
selecionado pelo usuário. 

· Declaração de Importação: limita a consulta, exibindo no relatório somente os dados que se enquadram a
declaração de importação selecionada pelo usuário; 

· Part Number: limita a consulta, exibindo no relatório somente os dados que se enquadram ao part number
selecionado pelo usuário;

· NCM: limita a consulta, exibindo no relatório somente os dados que se enquadram na classificação NCM
selecionada pelo usuário; 

· Núm. RE: limita a consulta, exibindo no relatório somente os dados que se enquadram ao número do Re
selecionado pelo usuário; 

· Núm. DDE/DSE/DU-E: limita a consulta, exibindo no relatório somente os dados que se enquadram a
DDE/DSE/DU-E selecionada pelo usuário;

· Período Registro RE/DSE: limita a consulta, exibindo no relatório somente os dados que se enquadram ao
RE/DSE do período informado;

· Perído Averbação: limita a consulta, exibindo no relatório somente os dados do período de averbação
informado.

Exemplo: 

Nível I: 
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Nível II:

8- Prazo Expirado no Regime

O relatório de Prazo Expirado no Regime relaciona, por Empresa, todos os bens com prazo de permanência
expirado no regime, bem como o código da unidade jurisdicionante responsável e as informações do bem - como
a DI de Admissão, a data de admissão, NCM, Adição, Item, Part Number, Descrição, Valor Aduaneiro e a Data de
Vencimento. 

Tela de Filtro: 



Manual do usuário 22

 

________________________________________________________________________________________________

Antes de clicar no botão Gerar Relatório, é possível definir os seguintes critérios: 

· Registro por Página: determina quantos registros serão mostrados na tela.

· Beneficiária/CNPJ: limita a consulta, exibindo no relatório somente os dados da empresa selecionada pelo
usuário; 

· URF: limita a consulta, exibindo no relatório somente os dados que se enquadram a URF selecionada pelo
usuário;

· Part Number: limita a consulta, exibindo no relatório somente os dados que se enquadram ao part number
selecionado pelo usuário; 

· NCM: limita a consulta, exibindo no relatório somente os dados que se enquadram na classificação NCM
selecionada pelo usuário; 

· Número Série: limita a consulta, exibindo no relatório somente os dados que se enquadram no número de série
informado pelo usuário; 

· Declaração de Importação: limita a consulta, exibindo no relatório somente os dados que se enquadram a
declaração de importação selecionada pelo usuário. 

Exemplo:
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9- Prazo de Vigência a Vencer

O relatório de Prazo Vigência a Vencer lista, por Empresa e período de vencimento, as informações de todos os
bens com o prazo de permanência no regime a vencer e as suas informações - como a DI de Admissão, NCM,
Adição, Item, Part Number, Descrição, Saldo, Valor Aduaneiro e Data de Vencimento. 

Tela de Filtro: 

Antes de clicar no botão Gerar Relatório, é possível definir os seguintes critérios:
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· Registro por Página: determina quantos registros serão mostrados na tela.

· Beneficiária/CNPJ: limita a consulta, exibindo no relatório somente os dados da empresa selecionada pelo
usuário Part Number: limita a consulta, exibindo no relatório somente os dados que se enquadram ao part
number selecionado pelo usuário;

· NCM: limita a consulta, exibindo no relatório somente os dados que se enquadram na classificação NCM
selecionada pelo usuário; 

· Declaração de Importação: limita a consulta, exibindo no relatório somente os dados que se enquadram a
declaração de importação selecionada pelo usuário;

· Período de Vencimento: limita a consulta, exibindo no relatório somente os dados que se enquadram no
período entre a data inicial e data final de vencimento informados pelo usuário. 

Exemplo:

Nível 1:

Nível 2:
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11- Informações de Bens/ Número de Série

O relatório de Informações de Bens/Número de Série relaciona, por Empresa, as DI’s e as informações dos bens
admitidos, como NCM, Adição, Item, Part Number, Descrição, Saldo e Valor Aduaneiro. Além disso, exibe as
informações do número de série do bem, o número do inventário e a autorização da marinha (embarcação) e
todos os documentos vinculados à admissão do bem (ADE, Contrato, RCR, TR e DTR de entrada). 

Tela de Filtro: 

Antes de clicar no botão Gerar Relatório, é possível definir os seguintes critérios: 

· Registro por Página: determina quantos registros serão mostrados na tela.

· Beneficiária/CNPJ: limita a consulta, exibindo no relatório somente os dados da empresa selecionada pelo
usuário;

· Part Number: limita a consulta, exibindo no relatório somente os dados que se enquadram ao part number
selecionado pelo usuário;

· NCM: limita a consulta, exibindo no relatório somente os dados que se enquadram na classificação NCM
selecionada pelo usuário;

· Declaração Importação: limita a consulta, exibindo no relatório somente os dados que se enquadram a
declaração de importação selecionada pelo usuário; 

· Número Série: limita a consulta, exibindo no relatório somente os dados que se enquadram no número de série
informado pelo usuário. 

Exemplo: 
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12- Embarcações/ Plataformas

O relatório de Embarcações/Plataformas lista, por Empresa, todas as embarcações e plataformas admitidas e
documentos de admissão vinculados (o número do processo de admissão (RCR), a data de emissão e validade, a
unidade jurisdicionante e o contrato). Além disso, permite a visualização das informações dos bens, como DI de
Admissão, NCM, Adição, Item, Part Number, Descrição, Quantidade e Valor Aduaneiro. 

Tela de Filtro:

Antes de clicar no botão Gerar Relatório, é possível definir os seguintes critérios: 

· Registro por Página: determina quantos registros serão mostrados na tela.



Manual do usuário 27

 

________________________________________________________________________________________________

· Beneficiária/CNPJ: limita a consulta, exibindo no relatório somente os dados da empresa selecionada pelo
usuário; 

· URF: limita a consulta, exibindo no relatório somente os dados que se enquadram na URF vinculada; 

· Num. Processo RCR: limita a consulta, exibindo no relatório somente os dados que se enquadram no processo
RCR selecionado pelo usuário; 

· Part Number: limita a consulta, exibindo no relatório somente os dados que se enquadram ao part number
selecionado pelo usuário;

· Declaração de Importação: limita a consulta, exibindo no relatório somente os dados que se enquadram a
declaração de importação selecionada pelo usuário. 

Exemplo:

13- Bens sob Garantia/ Prazo de Admissão

O relatório de Bens sob Garantia/Prazo de Admissão relaciona, por Empresa, todos os TR’s e os bens sob
garantia, apresentando a data de emissão do TR, a validade e finalidade, o tipo da garantia e os valores de
impostos para cada DI (com total por DI). Além disso, exibe as informações dos bens, como NCM, Adição, Item,
Part Number, Descrição Bem, Quantidade, Valor da Garantia do Item, Valores Impostos, Subitem, Número Serie,
Data Vencimento e Inventário.

Tela de Filtro:
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Antes de clicar no botão Gerar Relatório, é possível definir os seguintes critérios:

· Registro por Página: determina quantos registros serão mostrados na tela.

· Beneficiária/CNPJ: limita a consulta, exibindo no relatório somente os dados da empresa selecionada pelo
usuário;

· Finalidade: limita a consulta, exibindo no relatório somente os dados que se enquadram na finalidade
selecionada pelo usuário;

· Num. Processo TR: limita a consulta, exibindo no relatório somente os dados que se enquadram ao Processo
TR selecionado pelo usuário; 

· Part Number: limita a consulta, exibindo no relatório somente os dados que se enquadram ao part number
selecionado pelo usuário; 

· Declaração de Importação: limita a consulta, exibindo no relatório somente os dados que se enquadram a
declaração de importação selecionada pelo usuário; 

· Período Emissão TR: limita a consulta, exibindo no relatório somente os dados que se enquadram no período
de data inicial e data final de emissão de TR informados. 

Exemplo:

Nível 1:
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Nível 2:

Outras Consultas

Relatório Sequencial

O Relatório de Consulta de Sequencial visa possibilitar a visualização de todo um histórico de registros de
movimentos e entradas e saídas no sistema, assim teremos como levantar o status de cada registro através de
um certo numero sequencial ou um intervalo de números distintos, assim é gerado uma planilha com todos os
dados desse registro. Relaciona, para um certo intervalo de datas, todos os registros que sofreram
retificações/alterações, informando, primeiramente o número sequencial atual, a data, hora, minuto e segundo do
registro original, o numero do CPF do usuário do registro original, bem como a data, hora, minuto e segundo do



Manual do usuário 30

 

________________________________________________________________________________________________

registro atual, assim como o numero do CPF do usuário do registro atual, incluindo o motivo da
retificação/alteração do registro; 

Relaciona, também dentro deste período, o quantitativo de registros realizados, o quantitativo de registros que
sofreram alterações, listando os números de todos os registros que sofreram alterações e os motivos da
alteração; Informa também o número do CPF do operador juntamente como o nome do operador, seguido do tipo
do evento de acesso ao sistema (entrada de dados de operação ou ocorrência, correção/alteração de registro de
operação ou ocorrência, entrada de dados de tabela do sistema, alteração/ correção de registro de tabela do
sistema, consulta estruturada, consulta não estruturada, etc), bem como a data do evento e horário do evento
juntamente como perfil de acesso ao sistema nesta data e hora; 

Por fim, relaciona em ordem cronológica ascendente, para certo intervalo de data e de horas, e facultativamente
para certo CPF de usuário, contendo o tipo operação no sistema (imputação de estoque inicial, movimentação de
veículo, movimentação de carga, alimentação de tabela do sistema, habilitação de usuário, inabilitação de usuário,
etc), seguido da data, e horário, bem como o numero do CPF(quando não tiver sido fixado na própria opção de
consulta) e o número sequencial da operação. 

Tela de Filtro: 

Antes de clicar no botão Gerar Relatório, é possível definir os seguintes critérios: 

· Registros por Página: determina quantos registros serão mostrados na tela; 

· Período: permite limitar a consulta do relatório apenas a períodos com datas entre os valores inicial e final
estabelecidos; 

· Número de Seqüencial Inicial: define o número de seqüencial inicial;

· Número de Seqüencial Final: define o número de seqüencial final;

· Escopo de Visualização: define o escopo de visualização, "Alterados" ou "Todos".

Exemplo: 
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Nível 1: 

Nível 2: 

Nível 3:
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Relatório Sequencial por Documento Fiscal

O Relatório Sequencial por Documento Fiscal possibilita a visualização, para certo documento fiscal, dos
números sequenciais de registro a ele associados ou referenciados, indicando o tipo de operação, data e hora. 

Tela de Filtro: 
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Antes de clicar no botão Gerar Relatório, é possível definir os seguintes critérios: 

· Registro por Página: determina quantos registros serão mostrados na tela.

· Período de inclusão do Sequencial: permite limitar a consulta do relatório apenas a períodos com datas entre
os valores inicial e final estabelecidos; 

· Declaração de Importação: limita a consulta, exibindo no relatório somente os dados que se enquadram a
declaração de importação selecionada pelo usuário; 

· NF Entrada: limita a consulta, exibindo no relatório somente os dados que se enquadram a NFE selecionada
pelo usuário; 

· NF Saída: limita a consulta, exibindo no relatório somente os dados que se enquadram a NFS selecionada pelo
usuário. 

Exemplo: 

Nível 1: 

Nível 2:
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Relatório de Estrutura de Tabelas

O Relatório de Estrutura das Tabelas do sistema disponibiliza, para validação, a estrutura de determinada tabela
no banco, com os seus campos, nomes, tipos, tamanhos etc. 

Tela de Filtro: 
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Antes de clicar no botão Gerar Relatório, é possível definir os seguintes critérios: 

· Registros por Página: determina quantos registros serão mostrados na tela;

· Tabela: nome da tabela que se deseja consultar. 

Exemplo: 

Nível 1: 
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Nível 2: 
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Relatório de Conteúdo de Tabelas

O Relatório de Conteúdo das Tabelas do Sistema disponibiliza, para validação, os dados que populam
determinada tabela selecionada previamente pelo filtro. 

Tela de Filtro: 

Antes de clicar no botão Gerar Relatório, é possível definir os seguintes critérios: 

· Registros por Página: determina quantos registros serão mostrados na tela; 

· Tabela: nome da tabela a qual se quer verificar o conteúdo. 

EXEMPLO:
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Registro de Acesso dos Usuários

O Relatório de Acesso dos Usuários do Sistema possibilita a visualização de dados como CPF e nome do
operador, bem como tipo, data e horário do acesso ao sistema (entrada de dados de operação ou ocorrência,
correção/alteração de registro de operação ou ocorrência, entrada de dados de tabela do sistema,
alteração/correção de registro de tabela dos sistema, consulta estruturada e não estruturada).

Tela de Filtro:
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Antes de clicar no botão Gerar Relatório, é possível definir os seguintes critérios: 

· Registros por Página: determina quantos registros serão mostrados na tela; 

· Período: permite limitar a consulta do relatório apenas a períodos com datas entre os valores inicial e final
estabelecidos; 

· Usuário: define de qual usuário o relatório retornará dados. 

Exemplo:

Registro de Operações no Sistema

O Relatório de Operações no Sistema possibilita a visualização sobre as operações realizadas no sistema com a
intervenção de usuário. 

Tela de Filtro:
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Antes de clicar no botão Gerar Relatório, é possível definir os seguintes critérios: 

· Registros por Página: determina quantos registros serão mostrados na tela;

· Período: permite limitar a consulta do relatório apenas a períodos com datas entre os valores inicial e final
estabelecidos; 

· CFP do Usuário: define o CFF do usuário pelo qual o relatório será filtrado. 

Exemplo:
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Fila de Relatórios

A Fila de Relatórios foi criada para proporcionar a visualização posterior de relatórios gerados. Isso porque um
relatório pode demorar a ser gerado devido a grande quantidade de dados envolvida no processo e problemas
de excesso de tráfego na rede. 

A tela de filtro de todos os relatórios possui o checkbox "Agendamento do Relatório" (imagem acima). Quando
esse checkbox é marcado, o relatório é gerado em formato ZIP, onde estarão contidos os arquivos para
importação dos dados.
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Além disso, no caso de agendamento, é necessário preencher o campo Descrição na tela que é aberta. Essa
descrição deve identificar o relatório que será gerado. Feito isso, uma mensagem informativa é emitida avisando
que o número de identificação do novo relatório. 

Quando a geração dos relatórios tiver sido concluída, eles ficam disponíveis para consulta na tela de Fila de
Relatórios. Nessa tela, os relatórios são listados por ID, Nome, Descrição, Data Agendamento, Data Término,
Status e Log de Execução.
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Arquivos

Informações Gerais

A regulamentação do regime Repetro exige que as empresas beneficiárias disponibilizem algumas informações
gerais relevantes aos seus usuários. Por isso existe a tela de Informações Gerais. Ela permite o envio e acesso a
arquivos de interesse mediante a devida validação de segurança e direitos de acesso.

Em resumo, a tela de Informações Gerais apresenta as informações armazenadas no sistema até o momento da
consulta. Um usuário com direitos totais consegue incluir e excluir arquivos e acessar arquivos enviados, por
exemplo. 

O B S E R V A Ç Ã O

A permissão de cada operação dessa tela é configurável por Grupo de Usuários. 

Ao clicar no link exibido na coluna Documento, o dowload do arquivo é iniciado. O sistema permite o
armazenamento de arquivos em qualquer formato, mas, a máquina deve possuir o programa adequado para
executá-los. Normalmente, os arquivos estão em formato TXT, HTML ou PDF.

INCLUIR

O botão Incluir permite o envio de um novo arquivo para posterior exibição.
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A tela de Inclusão de arquivo é composta pelo campo Descrição do Arquivo e pelo botão Choose File. O campo
Descrição de Arquivo deve identificar o tipo de arquivo contábil que será enviado: Balanço, Balancete, Plano de

Contas ou Modelo de Lançamentos Contábeis. Esse tipo servirá como identificador na hora de agrupar e exibir a
listagem de arquivos. 

Para escolher o arquivo que será enviado, clique no botão Choose File. É recomendável usar arquivos em
formatos populares, como TXT, HTML ou PDF. Isso porque arquivos com extensões DOC ou XLS, por exemplo, têm
restrições quanto a versões e pode ser que nem todos usuários consigam abrir os arquivos. 

EXCLUIR

O botão Excluir permite a exclusão de um arquivo enviado anteriormente. Ao clicar nesse botão, o arquivo é
fisicamente removido do servidor e da listagem de arquivos exibida na entrada da tela de Informações Gerais.
Para excluir um ou mais arquivos, marque o checkbox de cada um antes de clicar no botão Excluir. 

A T E N Ç Ã O

Não é possível recuperar um arquivo excluído.

Informações Contábeis

A regulamentação do regime Repetro exige que as empresas beneficiárias disponibilizem algumas informações
de contabilidade. Parte dessas informações é dinâmica e aparece nos relatórios destinados a exibi-las. A outra
parte é estática (ou muda pouco) e compõe os dados da tela de Informações Contábeis. Essa tela permite o
envio e o acesso a arquivos contábeis da empresa mediante a devida validação de segurança e direitos de
acesso. 
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Em resumo, a tela de Informações Gerais apresenta as informações armazenadas no sistema até o momento da
consulta. Um usuário com direitos totais consegue incluir e excluir arquivos e acessar arquivos enviados, por
exemplo. 

O B S E R V A Ç Ã O

A permissão de cada operação dessa tela é configurável por Grupo de Usuários. 

Ao clicar no link exibido na coluna Tipo, o dowload do arquivo é iniciado. O sistema permite o armazenamento de
arquivos em qualquer formato, mas, a máquina deve possuir o programa adequado para executá-los.
Normalmente, os arquivos estão em formato TXT, HTML ou PDF.

INCLUIR

O botão Incluir permite o envio de um novo arquivo para posterior exibição.
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A tela de Inclusão de arquivo é composta pelo campo Descrição do Arquivo e pelo botão Choose File. O campo
Descrição de Arquivo deve identificar o tipo de arquivo contábil que será enviado: Balanço, Balancete, Plano de

Contas ou Modelo de Lançamentos Contábeis. Esse tipo servirá como identificador na hora de agrupar e exibir a
listagem de arquivos. 

Para escolher o arquivo que será enviado, clique no botão Choose File. É recomendável usar arquivos em
formatos populares, como TXT, HTML ou PDF, e não muito grandes (menores do que 1MB). Isso porque arquivos
com extensões DOC ou XLS, por exemplo, têm restrições quanto a versões e pode ser que nem todos usuários
consigam abrir os arquivos, e arquivos muito grandes podem demorar demais para serem transmitidos,
dependendo das condições de tráfego e largura de banda envolvidas. 

EXCLUIR

O botão Excluir permite a exclusão de um arquivo enviado anteriormente. Ao clicar nesse botão, o arquivo é
fisicamente removido do servidor e da listagem de arquivos exibida na entrada da tela de Informações Gerais.
Para excluir um ou mais arquivos, marque o checkbox de cada um antes de clicar no botão Excluir. 

A T E N Ç Ã O

Não é possível recuperar um arquivo excluído.
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Documentação do Sistema

A regulamentação do regime Repetro exige que as empresas beneficiárias disponibilizem a documentação
técnica dos controles informatizados que utiliza. Para isso existe a tela de Documentação do Sistema. Ela
permite o envio e acesso a arquivos, como os documentos exigidos, mediante a devida validação de segurança e
direitos de acesso.

Em resumo, a tela de Informações Gerais apresenta as informações armazenadas no sistema até o momento da
consulta. Um usuário com direitos totais consegue incluir e excluir arquivos e acessar arquivos enviados, por
exemplo. 

O B S E R V A Ç Ã O

A permissão de cada operação dessa tela é configurável por Grupo de Usuários. 

Ao clicar no link exibido na coluna Documento, o dowload do arquivo é iniciado. O sistema permite o
armazenamento de arquivos em qualquer formato, mas, a máquina deve possuir o programa adequado para
executá-los. Normalmente, os arquivos estão em formato TXT, HTML ou PDF.

INCLUIR

O botão Incluir permite o envio de um novo arquivo para posterior exibição.
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A tela de Inclusão de arquivo é composta pelo campo Descrição do Arquivo e pelo botão Choose File. O campo
Descrição de Arquivo deve identificar o tipo de arquivo contábil que será enviado: Balanço, Balancete, Plano de

Contas ou Modelo de Lançamentos Contábeis. Esse tipo servirá como identificador na hora de agrupar e exibir a
listagem de arquivos. 

Para escolher o arquivo que será enviado, clique no botão Choose File. É recomendável usar arquivos em
formatos populares, como TXT, HTML ou PDF, e não muito grandes (menores do que 1MB). Isso porque arquivos
com extensões DOC ou XLS, por exemplo, têm restrições quanto a versões e pode ser que nem todos usuários
consigam abrir os arquivos, e arquivos muito grandes podem demorar demais para serem transmitidos,
dependendo das condições de tráfego e largura de banda envolvidas. 

EXCLUIR

O botão Excluir permite a exclusão de um arquivo enviado anteriormente. Ao clicar nesse botão, o arquivo é
fisicamente removido do servidor e da listagem de arquivos exibida na entrada da tela de Informações Gerais.
Para excluir um ou mais arquivos, marque o checkbox de cada um antes de clicar no botão Excluir. 

A T E N Ç Ã O

Não é possível recuperar um arquivo excluído.
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Consultas

Cadastro de Produtos

A consulta de Cadastro de Produtos permite buscar e exibir as informações de todos os bens da empresa. Tem
como identificador (como código de controle interno) o Part Number e contempla o nome comercial, o país de
origem, a descrição do bem, a embalagem ou o produto e as suas especificações técnicas: 

· código tarifário NCM; 

· unidade de medida estatística da NCM; 

· unidade de medida comercial (entradas, saídas e estoques); 

· fator aritmético de conversão da unidade de medida estatística em unidade de medida comercial; 

· peso (em gramas e sem a embalagem) por unidade de medida comercial; 

· tipo de embalagem para comercialização (tabela); 

§ quantidade contida (na unidade de medida comercial); 

§ percentual máximo de acréscimo ao peso da mercadoria (representado pelas embalagens usualmente
utilizadas para a quantidade e, em casos específicos, apontados pela unidade da SRF de fiscalização aduaneira,
o peso em gramas da embalagem); 

· tipo de acondicionamento para transporte (tabela); 

§ quantidade contida (na unidade de medida comercial); 

§ percentual máximo de acréscimo ao peso da mercadoria (representado pelos tipos de acondicionamento
usualmente utilizados para a quantidade e, em casos específicos, apontados pela unidade da SRF de
fiscalização aduaneira, o peso em gramas da embalagem).  

A tela de filtro de Cadastro de Produtos apresenta os seguintes campos:
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· Empresa

· Part Number

· Descrição do produto

· NCM do produto

· Peso mínimo e máximo

· Unidade do produto

A partir das informações preenchidas nesses campos, os produtos são listados na tela de resultados. 

O cabeçalho da tela de resultados apresenta o número total de registros e a referência das páginas. A barra de
navegação em cima da tabela permite acessar cada uma dessas páginas. Para consultar as informações de um
dos produtos listados, clique no link da coluna Part Number.
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Mensagens do Sistema

Essa funcionalidade disponibiliza o mecanismo de troca de e-mails entre o beneficiário e a SRF. Classificadas por
assunto, as mensagens podem ser enviadas contendo qualquer tipo de questionamento. Além disso, cada
usuário pode ter acesso a um determinado assunto. 

Nesse contexto, a tela de filtro de Mensagens do Sistema permite selecionar as mensagens por: 

· Usuário

· Assunto

· Período de ocorrência das mensagens

· Exibir somente as mensagens ainda não lidas
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A partir das informações preenchidas nesses campos, as mensagens são listadas na tela de resultados. A tabela
exibe o assunto das mensagens, o nome do remetente, a data em que a mensagem foi enviada e o número de
respostas que a mensagem teve até o momento da consulta.

Para consultar os detalhes de uma mensagem, clique no link da coluna Assunto/ Mensagem.
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Se necessário, clique no botão Responder Mensagem. O responsável pela resposta poderá editar o assunto
abordado e escrever no corpo da mensagem, sanando possíveis dúvidas ou explicando algum questionamento
feito pela SRF. Também será possível:

· "Enviar para todos os usuários relativos a esse assunto"

· "Enviar para todos os usuários escolhidos na listagem abaixo"

I M P O R T A N T E

Os endereços de e-mail dos destinatários devem ser separados por ";".

·  "Não enviar para e-mails destinatários".

O B S E R V A Ç Ã O

Escolhendo essa opção, a mensagem não será enviada para um e-mail, mas ficará disponível na
base de dados do Repetro Web podendo ser consultada no futuro.
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Feito isso, ao clicar em Responder Mensagem, será emitida a seguinte mensagem de confirmação:

Para escrever uma nova mensagem, ainda na tela de filtro de Mensagens do Sistema, clique no botão Nova
Mensagem. Uma mensagem com todos os campos em branco será aberta:
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Sistemas

Mudar Senha

Utilize este menu para alterar a senha de acesso ao módulo REPETRO. A alteração para uma senha definitiva pode
ocorrer em casos de senha temporária, esquecimento ou redefinição de senha.

Sobre

Opção que exibe as seguintes informações sobre o sistema: componentes open-source (versões, licença e site),
copyrights e explicações sobre direitos de licenças.
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Sair do Portal

Opção que efetua o logoff do sistema do usuário corrente. Uma vez escolhido a opção Sair do Portal, para
acessá-lo novamente será necessário fazer novo logon, digitando usuário e senha novamente.
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